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 TDS 數 位 話 機 操 作 

撥號  

功 能 操作 

自動選擇外線 取聽筒 → 0 / 9 → 撥電話號碼 → 通話 

指定抓外線 按 DSS 外線鍵 → 撥電話號碼 → 通話 

自動抓外線 設定/取消 : 喇叭 → 7 7 1    ( 限數位話機 )                        

特別外線群撥號 取聽筒→ 8 7 → 按電話號碼 → 通話 

內線撥號 取聽筒 → 分機號碼  ( →  3  語音呼叫  ) → 通話 

末碼重撥 取聽筒/喇叭 → 重撥 → 通話 

自動重撥 設定 : 忙線音 → 儲存 → (電話號碼) → 掛斷  

  操作 : 儲存 → 等待通話 

經紀人電話 A 通話中 → 保留 → 撥另一通電話 B → 按 "速撥+#"  切換 A與 B之間交替通話 

儲存電話號碼 自動儲存設定 : 外撥通話中 → 儲存 → 掛斷 

  手動儲存設定 : 外撥通話中 → 儲存 → 輸入電話號碼 

  操作 : 儲存 → 等待通話 

接收  

功 能 操作 

全體代接 取聽筒 → * 9 → 通話 

同群代接 取聽筒 → * 0 → 通話 

指定群組代接 
取聽筒 → * 8 → 群別代號 →通話    ( TDS-824/TDS-1648:1~8 , TD-CPU2:1~16 , 

TD-CPU4 以上系統:1~99 ) 

指定代接 取聽筒 → * → 分機號碼 → 通話 

保留  

功 能 操作 

內線留話 取聽筒 → 按分機號碼 → 聽到忙線或無人應答 → 留話 → 掛斷 

留話應答 取聽筒 → 留話 / 7 6 → 回 CALL 分機 → 通話 

外線預約 取聽筒 → 按 0 / 9 抓外線 → 聽到忙線 → 留話 → 掛斷 

保留 通話中 → 保留 → 外線鍵燈號快閃 

保留取回 外線 : 取聽筒→ 外線鍵 DSS /  (801~808) → 通話 

  內線 : 取聽筒→ 轉接鍵 / 撥被保留的分機號碼 → 通話 










		

		







		



		 TDS 數 位 話 機 操 作



		撥號

		



		功 能

		操作



		自動選擇外線

		取聽筒 → 0 / 9 → 撥電話號碼 → 通話



		指定抓外線

		按 DSS 外線鍵 → 撥電話號碼 → 通話



		自動抓外線

		設定/取消 : 喇叭 → 7 7 1    ( 限數位話機 )                       



		特別外線群撥號

		取聽筒→ 8 7 → 按電話號碼 → 通話



		內線撥號

		取聽筒 → 分機號碼  ( →  3  語音呼叫  ) → 通話



		末碼重撥

		取聽筒/喇叭 → 重撥 → 通話



		自動重撥

		設定 : 忙線音 → 儲存 → (電話號碼) → 掛斷 



		　

		操作 : 儲存 → 等待通話



		經紀人電話

		A通話中 → 保留 → 撥另一通電話B → 按 "速撥+#"  切換A與B之間交替通話



		儲存電話號碼

		自動儲存設定 : 外撥通話中 → 儲存 → 掛斷



		　

		手動儲存設定 : 外撥通話中 → 儲存 → 輸入電話號碼



		　

		操作 : 儲存 → 等待通話



		接收

		



		功 能

		操作



		全體代接

		取聽筒 → * 9 → 通話



		同群代接

		取聽筒 → * 0 → 通話



		指定群組代接

		取聽筒 → * 8 → 群別代號 →通話    ( TDS-824/TDS-1648:1~8 , TD-CPU2:1~16 , TD-CPU4以上系統:1~99 )



		指定代接

		取聽筒 → * → 分機號碼 → 通話



		保留

		



		功 能

		操作



		內線留話

		取聽筒 → 按分機號碼 → 聽到忙線或無人應答 → 留話 → 掛斷



		留話應答

		取聽筒 → 留話 / 7 6 → 回CALL分機 → 通話



		外線預約

		取聽筒 → 按 0 / 9 抓外線 → 聽到忙線 → 留話 → 掛斷



		保留

		通話中 → 保留 → 外線鍵燈號快閃



		保留取回

		外線 : 取聽筒→ 外線鍵DSS /  (801~808) → 通話



		　

		內線 : 取聽筒→ 轉接鍵 / 撥被保留的分機號碼 → 通話



		絕對保留

		通話中 → 保留 → 保留 → 外線鍵燈號慢閃



		絕對保留取回

		( 本機取回 ) : 取聽筒→ 外線鍵DSS /  (801~808) → 通話



		　

		( 它機取回 ) : 取聽筒→ 外線鍵DSS /  (801~808) → 保留 → 通話



		設定留話

		設 定 :



		　

		設定 → 留話 → 代碼 0~9 → 儲存 → 喇叭   (0=Vacation渡假中,1=Will be back將回來,2=Lunch午餐



		　

		3=Meeting開會,4=Call請呼叫,5=DND勿擾,6=Call EXT呼叫分機,7=Off duty下班,8=Business trip出差



		　

		取 消 :



		　

		設定 → 留話 → 喇叭



		轉接

		



		功 能

		操作



		直接轉接

		內/外線通話中 → 保留 → 分機號碼 → 轉接  →  掛斷



		間接轉接

		內/外線通話中 → 保留 → 分機號碼 → 通話 → 轉接  →  掛斷



		所有來話跟隨

		設定 → 1 → 分機號碼 → 通話



		忙線跟隨

		設定 → 2 → 分機號碼 → 通話



		忙線+無應答跟隨

		設定 → 3 → 分機號碼 → 通話



		跟隨取消

		設定 → 0 → 分機號碼 → 通話



		廣播

		



		功 能

		操作



		內部全體廣播

		取聽筒 → # 1 → 通話



		外部全體廣播

		取聽筒 → # 9 → 通話



		全體廣播(內+外)

		取聽筒 → # 0 → 通話



		內部分群廣播

		取聽筒 → # 2 → 群號 1~8 → 通話



		外部分群廣播

		取聽筒 → # 3 → 群號 1~8 → 通話



		廣播應答

		取聽筒 → # * → 應答



		門口機

		



		功 能

		操作



		門口機呼叫

		"CALL" → 响鈴分機應答 → 通話



		　

		分機號碼 → "CALL" → 响鈴分機應答 → 通話    (指定呼叫分機)



		開電鎖

		 ( 通話中 )        分機應答通話中 → 0  



		　

		 (非通話中)      取聽筒 → 撥門口機號碼 → 0 



		其他 1

		　



		功 能

		操作



		背景音樂

		掛上聽筒 → #  → 背景音樂                                                 PS. 取消在按一次"#"



		環境監聽

		取聽筒/喇叭 → 7 7 4 → 欲監聽環境的分機號碼                             



		响鈴音量調整

		設定 → 6  1 → 按音量↑↓調整 / 1~8



		免持音量調整

		設定 → 6  2 → 按音量↑↓調整 / 1~8 



		聽筒音量調整

		設定 → 6  3 → 按音量↑↓調整 / 1~8



		人性化响鈴

		設定 → 6  4 → 按音量↑↓調整 / 1~8                  PS. 响鈴音量由小 -> 大



		响鈴音調調整

		設定 → 6  5 → 按音量↑↓調整 / 1~8 



		勿干擾操作

		設定 : 按"會議" 鍵 → "會議"亮燈(824-綠燈 / 1200-紅燈)

取消 : 按"會議" 鍵 → "會議"燈號熄滅



		忙線插話

		取聽筒 → 欲插話的分機號碼 → 0 → 通話



		監聽

		取聽筒 → 欲監聽的分機號碼 → # → 通話



		複線通話

		取聽筒撥分機號碼 → 忙線音 → 1 → 通話            PS.被呼叫者不能免持對講



		分機密碼操作

		上鎖 /  解鎖 : 設定 → 9  → 密碼(3碼) → 儲存 → 喇叭



		　

		暫 時 解 鎖  : 設定 → #  → 密碼(3碼) → 自動抓外線 → 撥號 → 通話



		記帳密碼操作

		設定 → 4 → 計帳碼(1~8碼) → 自動抓外線 → 撥號 → 通話



		經理密碼操作

		先抓外線 → 速撥 → 設定 → 會議 → 經理密碼 → 儲存 → 撥號 → 通話



		SMDR鎖定/解除

		設定/取消 : 喇叭 → 7 7 2     ( 限總機且數位話機 )                     



		啟動耳機功能

		取聽筒 → 7 7 5



		話機操作功能顯示

		設定 → 0   ( "*"=上一項      "#"=下一項      "0"=選定功能 )



		其他 2

		　



		功 能

		操作



		系統速撥

		設 定 :   (限總機)



		　

		設定 → 8 7 → 組別(100-299)  → 電話號碼  ("麥克"指定外線) → 儲存 



		　

		撥 號 :                                                      (MAX : 30碼)



		　

		取聽筒 → 速撥 → 組別(100-299) → 通話



		個人速撥

		設 定 :   



		　

		總        機 : 設定 → 8 8 → 0~9 / DSS1~10 → 電話號碼(MAX=30碼) → 儲存 



		　

		一般話機 : 設定 → 8 → 0~9 / DSS1~10 → 電話號碼(MAX=30碼) → 儲存



		　

		撥 號 :                                                      



		　

		取聽筒  →  速撥  →  組別(00-09) 或 (DSS 1-10) → 通話



		其他 2

		



		功 能

		操作



		分機鬧鈴

		設 定 :   



		　

		總        機 : 設定 → 保留 → 8 → 時(00-23) → 分(00-59) → 鬧鈴時間(01-99)分 → 儲存 → 喇叭



		　

		一般話機 : 設定 → 保留 → 時(00-23) → 分(00-59) → 鬧鈴時間(01-99)分 → 儲存 → 喇叭



		　

		取 消 :   



		　

		總        機 : 設定 → 保留 → 8 → 保留



		　

		一般話機 : 設定 → 保留 → 保留



		晨呼鬧鈴

		設 定 :    (限總機)



		　

		設定 → 重撥 → 指派之分機號碼 → 時(00-23) → 分(00-59) → 儲存 → 喇叭



		　

		取 消 :    (限總機)



		　

		設定 → 重撥 → 指派之分機號碼 → 保留 



		系統時間

		設 定 :    (限總機)



		　

		設定 → 保留 → 7 → 儲存 → 月日年時分星期 → 儲存 



		日夜切換

		手動/自動 設 定 :    (限總機) 



		　

		設定 → 轉接 → * → 以"*"字切換自動或手動    (喇叭鍵快閃表示自動依系統時間 M:20-nn)



		　

		手動日/夜切 設 定 :     (限總機) 



		　

		設定 → 轉接 → 轉接 → 以"轉接"鍵切換日間或夜間     (TDS-824 會議鍵紅燈快閃表示夜間模式)
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絕對保留 通話中 → 保留 → 保留 → 外線鍵燈號慢閃 

絕對保留取回 ( 本機取回 ) : 取聽筒→ 外線鍵 DSS /  (801~808) → 通話 

  ( 它機取回 ) : 取聽筒→ 外線鍵 DSS /  (801~808) → 保留 → 通話 

設定留話 設 定 : 

  
設定 → 留話 → 代碼 0~9 → 儲存 → 喇叭   (0=Vacation 渡假中,1=Will be back 將回

來,2=Lunch 午餐 

  
3=Meeting 開會,4=Call 請呼叫,5=DND 勿擾,6=Call EXT 呼叫分機,7=Off duty 下班,8=Business 

trip 出差 

  取 消 : 

  設定 → 留話 → 喇叭 

轉接  

功 能 操作 

直接轉接 內/外線通話中 → 保留 → 分機號碼 → 轉接  →  掛斷 

間接轉接 內/外線通話中 → 保留 → 分機號碼 → 通話 → 轉接  →  掛斷 

所有來話跟隨 設定 → 1 → 分機號碼 → 通話 

忙線跟隨 設定 → 2 → 分機號碼 → 通話 

忙線+無應答跟隨 設定 → 3 → 分機號碼 → 通話 

跟隨取消 設定 → 0 → 分機號碼 → 通話 

廣播  

功 能 操作 

內部全體廣播 取聽筒 → # 1 → 通話 

外部全體廣播 取聽筒 → # 9 → 通話 

全體廣播(內+外) 取聽筒 → # 0 → 通話 

內部分群廣播 取聽筒 → # 2 → 群號 1~8 → 通話 

外部分群廣播 取聽筒 → # 3 → 群號 1~8 → 通話 

廣播應答 取聽筒 → # * → 應答 

門口機  

功 能 操作 

門口機呼叫 "CALL" → 响鈴分機應答 → 通話 

  分機號碼 → "CALL" → 响鈴分機應答 → 通話    (指定呼叫分機) 

開電鎖  ( 通話中 )        分機應答通話中 → 0   

   (非通話中)      取聽筒 → 撥門口機號碼 → 0  
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其他 1   

功 能 操作 

背景音樂 
掛上聽筒 → #  → 背景音樂                                                 

PS. 取消在按一次"#" 

環境監聽 取聽筒/喇叭 → 7 7 4 → 欲監聽環境的分機號碼                              

响鈴音量調整 設定 → 6  1 → 按音量↑↓調整 / 1~8 

免持音量調整 設定 → 6  2 → 按音量↑↓調整 / 1~8  

聽筒音量調整 設定 → 6  3 → 按音量↑↓調整 / 1~8 

人性化响鈴 設定 → 6  4 → 按音量↑↓調整 / 1~8                  PS. 响鈴音量由小 -> 大 

响鈴音調調整 設定 → 6  5 → 按音量↑↓調整 / 1~8  

勿干擾操作 
設定 : 按"會議" 鍵 → "會議"亮燈(824-綠燈 / 1200-紅燈) 

取消 : 按"會議" 鍵 → "會議"燈號熄滅 

忙線插話 取聽筒 → 欲插話的分機號碼 → 0 → 通話 

監聽 取聽筒 → 欲監聽的分機號碼 → # → 通話 

複線通話 取聽筒撥分機號碼 → 忙線音 → 1 → 通話            PS.被呼叫者不能免持對講 

分機密碼操作 上鎖 /  解鎖 : 設定 → 9  → 密碼(3 碼) → 儲存 → 喇叭 

  暫 時 解 鎖  : 設定 → #  → 密碼(3 碼) → 自動抓外線 → 撥號 → 通話 

記帳密碼操作 設定 → 4 → 計帳碼(1~8 碼) → 自動抓外線 → 撥號 → 通話 

經理密碼操作 先抓外線 → 速撥 → 設定 → 會議 → 經理密碼 → 儲存 → 撥號 → 通話 

SMDR 鎖定/解除 設定/取消 : 喇叭 → 7 7 2     ( 限總機且數位話機 )                      

啟動耳機功能 取聽筒 → 7 7 5 

話機操作功能顯示 設定 → 0   ( "*"=上一項      "#"=下一項      "0"=選定功能 ) 

其他 2   

功 能 操作 

系統速撥 設 定 :   (限總機) 

  設定 → 8 7 → 組別(100-299)  → 電話號碼  ("麥克"指定外線) → 儲存  

  撥 號 :                                                      (MAX : 30 碼) 

  取聽筒 → 速撥 → 組別(100-299) → 通話 

個人速撥 設 定 :    

  總        機 : 設定 → 8 8 → 0~9 / DSS1~10 → 電話號碼(MAX=30 碼) → 儲存  

  一般話機 : 設定 → 8 → 0~9 / DSS1~10 → 電話號碼(MAX=30 碼) → 儲存 

  撥 號 :                                                       

  取聽筒  →  速撥  →  組別(00-09) 或 (DSS 1-10) → 通話 
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其他 2  

功 能 操作 

分機鬧鈴 設 定 :    

  
總        機 : 設定 → 保留 → 8 → 時(00-23) → 分(00-59) → 鬧鈴時間(01-99)分 

→ 儲存 → 喇叭 

  
一般話機 : 設定 → 保留 → 時(00-23) → 分(00-59) → 鬧鈴時間(01-99)分 → 儲存 → 

喇叭 

  取 消 :    

  總        機 : 設定 → 保留 → 8 → 保留 

  一般話機 : 設定 → 保留 → 保留 

晨呼鬧鈴 設 定 :    (限總機) 

  設定 → 重撥 → 指派之分機號碼 → 時(00-23) → 分(00-59) → 儲存 → 喇叭 

  取 消 :    (限總機) 

  設定 → 重撥 → 指派之分機號碼 → 保留  

系統時間 設 定 :    (限總機) 

  設定 → 保留 → 7 → 儲存 → 月日年時分星期 → 儲存  

日夜切換 手動/自動 設 定 :    (限總機)  

  
設定 → 轉接 → * → 以"*"字切換自動或手動    (喇叭鍵快閃表示自動依系統時間 

M:20-nn) 

  手動日/夜切 設 定 :     (限總機)  

  
設定 → 轉接 → 轉接 → 以"轉接"鍵切換日間或夜間     (TDS-824 會議鍵紅燈快閃表

示夜間模式) 

 


